











أ. علاء الدد باشو 1 ا ء: ظ 
5 مسراخ حم ل كك 






































الهدف العام 


»تحسين القراءة والكتابة ومعالجةه 
الأخطاء الإملائية لدى المعلمين 
والطلاب . 


























الأهداف التفصلية 





بنهاية التدريب يكون المشارك قادرا على أن : 
يتعرف أهم القواعد الإملائية المرتبطة بأخطاء التلاميذ في الكتابة . 











يصمم دروسا وتدريبات علاجية مناسبة لتدريس قاعدة إملائية بطريقة 
صحيحة . 





يكتب نصأ لغويا مناسبا مراعيا فيه قواعد الإملاء والنحو المرتبطة 








أشكال الحروف العربية 

المد 

الكلمات المختومة بالألف أو الواو أو الياء 

التاء المفتوحة والتاء المربوطة 

التنوين 

اللام الشمسية واللام القمرية 

الكلمات المبدوءة بلام إذا دخلت عليها "آل"الشمسية 
حذف همزة "ألف" الوصل من "أل"'الشمسية أو 
القمرية إذا سبقت بلام الجر 

تصعيف الحروف 

أسماء الإشارة 

الأسماء الموصولة 

الألف اللينة في آخر الأسماء . والأفعال » والحروف 
كتابة الهمزة 

الهمزة في أول الكلمة 

همزة الوصل وهمزة القطع 

الهمزة المتنوسطة على الواو 


الهمزة المتوسطة على الياء 

الهمزة المتوسطة على الألف 

كتابة الهمزة المتوسطة مفردة على السطر 
الهمزة المتطرفة 

المدة 

زيادة بعض الأحرف 

حذف همزة الوصل من بعض الكلمات 

حذف الألف من بعض الكلمات 

حذف الألف من "'ما“ الاستفهامية و "ها " التنبيه 
و"ذاك" 

حذف النون من حرفي الجر "من" و"عن" إذا 
اتصلا ب "ما" أو ب "من" 

حذف بعض الأحرف الأخرى من الكلمات 


ما يجب وصله بغيره من الكلمات 

بعض الأدوات التي توصل بغيرها طبقا لقواعد 
إملائية معينة و هي : كي ما من - لا. 
قواعد الترقيم 








الهدف العام : 
بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على أن ينطق ويكتب الحروف بكفاءة و فاعلية . 


الاهداف المرحلية : 











أشكال الحروف العربية 





بعض الحروف لا تتصل بما بعدها من الحروف 


© ىن 5 
تا 06 3 





© لا تتصل بالحرف الذي يليها 




















ا ا د 507 














ا ا د 507 











٠‏ بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على أن ينطق ويكتب 
حروف المد بتمكن . 
:بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على : 
٠‏ أن ينطق حروف المد نطقا صحيحا . 
٠‏ أن يكتب حروف المد داخل الكلمة بشكل جيد . 
٠‏ أن يقوم نفسه والآخرين . 








المد 


زه 


أب ايعوويي عجو عر ابه 0 
المضموم ما قبلها ‏ لسو 





0 -|إ 


الوالي ‏ الساعي ‏ الراعي ‏ يَافوت ‏ راجون - رومّان - كريمون. 














9 المد بالألف ؛: حامد . سالم . خالد . قائل . واصل . راجح. 


و 
١‏ المد بالواو : عصهور. محمود . سعود . مولود ..يونس. 


. المد بالباء :ييل , بل ,كيل .أ كريم . خا‎ ٠ 


القائمة له 0 


الكلمات المختومة بالألف أو الواو أو الياء 


الهدف العام : 

بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على أن ينطق ويكتب الحروف في 
نهاية الكلمة بكفاءة و فاعلية . 

الاهداف المرحلية : 

بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على : 

. أن ينطق الحروف العربية نطقا صحيحا‎ ٠ 

. أن يكتب الحروف في أول وآخر ووسط الكلمة بشكل جيد‎ ٠ 

. أن يفرق بين الحركة والمد‎ ٠ 





الكلمات المختومة بالألف أو الواو أو الياء 





كلمات تنتهي بالألف كلمات تنتهي بالواو كلمات تنتهي بالياء 


لساك 

لاتيم : عند كتابة الكلية المختومة بواحد من أحرفد المد : الألف » أو الواو 
5 ؛ أو الياء يراعويههو الحركة مْدة طويلة من اومن لتتلاءم مع صوت 
الحرف الذي هومن جنسها ؛ ليكتبه التلاميذ حرفا وليس حركة. 


شه يحب الداعم 











التاء المربوطة والتاء المفتوحة 


بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على : 
٠‏ أن ينطق التاء المربوطة والمفتوحة نطقا صحيحا . 
٠‏ أن يفرق بين التاء المربوطة والمفتوحة . 





























التاء المربوطة والتاء المفتوحة 


| تعريف التاء المربوطة : 
ء هي التاء التي تلفظ "هاء" ساكنة عند الوقف عليها بالسكون. وتقرأ تاء مع 
الحركات الثلاث . الفتح 5 والصم 6 والكسر. وتكتب هكذا '"ز'لن "لك" , 











التاء المربوطة والتاء المفتوحة 


تله 


انا وعد 
1 3 
٠‏ الك مط 
هه 0 ف 


ب - تعريف التاء المفتوحة "'المبسوطة". 
٠‏ هي التي نقرؤها تاء مع الحركات الثلاث : الفتحة » والضمة . والكسرة. 
وتبقى على حالها إذا وقفنا عليها بالسكون . وتكتب هكذا ''ت" 


. 22-7 5 
- - 











بيت - أبيات 3 

ظ قوت - أقو 
هوت . أحوات : صوت .ا ٌْ 
صوات » ميت أ 7 

ىب اموا 
ت 


الإسكندرية 
007 أفريقية 
لبيزنطية - 00 0 











التاء المربوطة والتاء المفتوحة 


٠‏ تنبيه : يفرق بين التاء المربوطة و هاء ضمير الغيبة 
عند الكتابة » ودذلك بوضع نقطتى التاء. 


هذه هاء 


صمير 
الغيبة 


المتصل 
9 
كتاب 























التاء المربوطة والتاء المفتوحة 


حال الوقوف عليها ' هذه تاء مفتوحة 
في اخر الاسام كبيت لبد البررس 
:المفرد المؤنث أو تاء الفاعل 
تنطق لهاء عند كيت الدرس 
الوقوف عليها و تنطق نأء في 


تنطق نأء في حالة الوقوف عليها 
.حالة الاستمرار 


.أو الاستمرار 











التنوين 
اللاهداف ٠‏ 

: بنهاية التدريب يكون المشارك قادرأ على‎ ٠ 
. أن ينطق الكلمات المنونة نطقا صحيحا‎ ٠ 
. أن يفرق بين تنوين الضم والفتح والكسر‎ ٠ 
. أن يحدد الحالات التي تزاد فيها ألف تنوين النصب‎ ٠ 





ضمتان فوق الحرف الأخير من الكلمة هذه وردة جميلة 2» محمد" 
المعربة 1 بذ" ج” ع 


فتحتان فوق الحرف الأخير من الكلمة ( )فوق الحرف اشتريت كرةً جميلة. شربت ماء 
المعربه باردا. 


ري 
»4 























نا حم 


1 تكتب علامة تنوين النصب على الحرف الأخير من الكلمة إذا كانت منتهية بتاء مربوطة. مثال : 
أعطاني والدي هدية قيمة. واشترى أخي كراسة جميلة. 

. يكتب تنوين النصب فوق الحرف الأخير من الكلمة المنتهية بألف مقصورة . سواء بجنت ايند 
مكتوبة كما ننطقها "1٠"‏ أم على شكل ياء غير منقوطة "'ى". مثل : حملت عصاً. مشيت خطأ. 

وكلمت فتى. ولم تضع جهودهم سدى. 

. يكتب تنوين النصب على الحرف الأخير من الكلمة المتلوة بألف زائدة » "ألف تنوين النصب". 
سواء أكانت الألف متصلة بالحرف الأخير. مثل : مكثت في مكة أسبوعاً. ويملك والدي بيتاً واسعاً. 
أم كانت منفصلة عن الحرف الأخير. مثل : زرت بلدا بعيداً. وكان عملك إنجازاً كبيراً. 








الحالات التي لا تزاد فيها الألف عند تنوين النصب 





لا تزاد الألف في آخر الاسم المنون المنصوب . إذا كانت لكلمة منتهية بتاء مربوطة . أو همزة قبلها ألف. أو 
07 المنتهى بهمزة متطرفة على الالف أو الاسم المنتهى بألف لينة 


017 : وردة اقص ريط اجا قم 3. حالسة 0 ممة :. هادفة 2 
2 الاسم المنتهي ب همزة متطرفة بعد 
مثل . ردا .وقا .ما .هوا .دوا .دا .رحا .سما .دعا .وقا . 
3 - الاسم المنتهي ب همزة متطرفة على الالف. 

لع ا الس بر مرج . 


مثل : عضا .خط . نري . ذراً .مد مسن 


<> > >< >< <> 


لقائمنأؤئيسة 















الحاللات التي بن النصب 


تزاد فيها ألف تنو 


تزاد الألف في آخر الاسم المنون المنصوب : 
1 في الاسم المنتهي ب حرف صحيح. 

مثل : قضيت وقتا ممتعأ. واشتريت كتاباً جديداً . ومثل : قادما" ‏ قلما" ‏ مهدا بيتأ - نوراً. 
2 - في الاسم المنتهي ب همزة متطرفة قبلها واو. 
مثل : اشتريت وعاءً مملوء! بالزيت. وتوضأ الرجل وضوأ. ولا تعمل سوءأ. 
ومثل : مجزوءأ ‏ موبوءاً ‏ مبدوءاً. 
3 - في الاسم المنتهي ب همزة متطرفة قبلها حرف صحيح ساكن لا يمكن وصله بما بعده. 
مثذل : جزاءآأ 4 ردعاً 4 رزعا 4 بدعاً, 


4 في الاسم المنتهي ب همزة متطرفة قبلها ياء او حرف صحيح ساكن » ويمكن وصلهما بألف 


التنوين. وعندئذ 5 تكتب الهمزة على نبرة. 


مثل : شيئا » بريئاً » ملئا » بطئاً » دفئاً. 





لا تزاد ألف تنوين النصب في الاسم . تزاد ألف تنوين النصب 
المنتهي ب في الاسم المنتهي ب 


همزة متطرفة بعد الألف 


00 شن اك همزة متطرفة <١‏ حرف صحيح ساكن لا 
يمكن وصله بما بعده 


همزة متطرفة << ياء أو حرف صحيح 
ا الا ل لك ل 








اللام الشمسية واللام القمرية 





اللام الشمسية : لام تكتب ولا تنطق ٠‏ ويأتي بعدها . 


مثالها : الشمس مشرقة. الرجل قادم. التمر طعام مفيد. التمار ناضجة. الصدياد متأهب. نقيق ال 


مزعج. الذل مكروه. الثور ساطع. الدفاع عن الوطن واجب. السّلام عليكم. الظالم ظلمات يوم 
القيامة. يتفتح ال هر فى يي أل بيع. ال يور مغردة الليمون حامض حلو. 


الأحرف التي تأتي بعد اللام الشمسية كما في الأمثلة السابقة : 


ب » تم صل رحما تفز » ضف دا نعم دع سوء ظن . زر ثشريفا للكرم 





أفاد ع 








اللام الشمسية واللام القمرية 


اللام القمرية : لام تكتب وتنطق ٠‏ ويتصل بها 

وتكون ساكنة. 
مثالها : الأسد ملك الغابة. بدر منير. الجمل سفينة الصحراء. الحلم سيد الأخلاق. 
الخميلة خضراء. العلم نافع. الغيرة تولد الحقد. الفناء واسع. القآلب نابض. الكتاب جديد. 
المسلمون يطوفون بالبيت الحرام. الهواء عليل. الورد متفتح. الياسمين رائحته ذكية. 
الحروف التي تأتي بعد اللام القمرية كما في الأمثلة السابقة هي : 


عددها أربعة عشر حرفا » جمعت فى العبارة التالية ٠‏ " 0 


القائمة له: ئيسة 


اللام الشمسية واللام القمرية 


٠ الاهداف‎ 

بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على : 

أن ينطق اللام الشمسية واللام القمرية نطقا صحيحا . 
أن يفرق بين اللام الشمسية واللام القمرية. 

أن يكتب اللام الشمسية واللام القمرية بطريقة صحيحة . 





اللام الشمسية واللام القمرية 





























الكلمات المبدوءة بلام إذا دخلت عليها 
"أل" الشسسة 
لقاهدة 
٠‏ إذا دخلت اللام الشمسية على اسم يبدأ بلام كتبت اللامان مع دون 
م الجام » لب ب اللب . لون ن اللون » لوح ح اللوح. 








يرا د بر جه ىق حم 





الكلمات المبدوءة بلام إذا دخلت عليها 
"أل" الشمسيسة 


ا 
أ 
و يق 57 





. يتغذى الأطفال على اللبن الطبيعي. 

. كثرة اللحوم الدسمة تؤثر على القلب. 

ينصح الأطباء بشرب عصير الليمون لما فيه من فوائد. 

. ينبغي على الإنسان أن يعطي جسمه حقه من النوم في الليل. 
. أمر القاضي بجلد اللص عشرين جلدة. 

. تتفتح أزهار اللوز في فصل الربيع. 











: د . 0 
الوصل من ””ال" إذا دخلت عليها 
تحدف همزه 





ل ف هون الخالق ف لخالق 
لمعلم 4 الدهو: ٠‏ 
لمعلم مم | / ل 
ق. 
ء: : قَْ قق قي 





حذف همزة "ألف" الوصل من "أل" الشمسية أو القمرية إذا 






يرجع الفضل للمعلم في تربية النشء. 

للدهون أضرار كثيرة. 

يسجد المصلي للخالق لا للمخلوق. 

قال تعالى : !لله ما في السموات وما في الأرض4 284 البقرة. 
للادخار فوائده. 


د ها لح جر جح 





ص كبة | د وف '"الشدة" 





2. الحرف المشدد عبارة عن حرفين من جنس واحد ء جاءا متتالين فى الكلمة لذلك 
أدغما في بعضهما البعض نطقاً وكتابة . وكتبا على شكل حرف واحد » وضع 
عليه شدة هكذا ( ). 


ددت م د 


سَ 
6, تكون حركة الحرف الأول السكون دائماً. 
الكسرة. 








ص كبة | د وف '"الشدة" 








ء يراعى في تنوين الحرف المشدد الواقع في آخر الكلمة أن ترسم الفتحتان ٠»‏ أو الضمتان فوق الشدة » وترسم الكسرتان 
تحت الشدة. 
مثال : كن بارا بوالديك. 
زر غبًا تزدد حبًا. 
ومثال : هذا سد كبير. 
محمد بار بوالديه. 


هند أم حنون. 
كان في قريتنا جد رحيم. 
ومثال : يسقى المزارعون أرضهم من سد كبير. 
يحترم الناس كل ابن بار بوالديه. القائمة ألرُئيسة 





أسماء الإشارة 


٠‏ تحذف ألف "ها" التنبيه عند دخولها على بعض أسماء 
الإشارة وهي هذا .» هذه 2 هدان ظ هدين ؛ هوّلاء. 


ء تحذف ألف اسم الإشارة "ذا" إذا اتصل بلام البعد وكاف 
الخطاب (دلك) 








أسماء الإشارة 


[ - هذا طالب مجتهد. 

2 - هذه وردة متفتحة. 

3 - هذان طالبان متفوقان. 

4 - كافأ المعلم هذين الطالبين. 

5 هؤلاء رجال مخلصون. 

6- قال تعالى : إذلك الكتاب لا ريب فيه]. 2 البقرة. 





القائمة له: 00 





. تحذف اللام عند كتابة الأسماء الموصولة الآتية : الذي - التي 
الدين. 


- وتثبت عند كتابة الأسماء الموصولة التالية : اللذان  اللتان‎ ٠ 
اللواتي.‎  يئاللا‎  يتاللا‎ 





ذم سا ل رأ هه ىل 





وصل الذي أكرمني. 

فطفت الوردة التي في الحديقة. 

قال تعالى: !وهو الذي خلق السموات والأرض بالحق2-731 الأنعام. 
قال تعالى :يا أيها الذين آمنوا كتب عليكم الصيام) 183 البقرة. 
التلميذان اللذان فازا في المسابقة يستحقان هاتين الجائزتين. 


شكر المدير التلميذين اللذين تفوقا. 





الألف اللينة 
8 الأسماء , و الأفعا ٠‏ 6 أ 6 فب 





أولاً. القاظنة 
أ إذا جاءت أو كثرٍ في آخر الفعل أو الاسم المعرب: كتبت على 
صورة الياء هكذا " '" كما في : أعط  ,‏ أغذ منته ا - لبآ 9 
ذكر 
ولا فرق فيما سبق أن يكون أصلها الياء أو الواو » أو كانت زائدة أو للتأنيث » أو 
للإلحاق. 

إذا سبقت بياء » تكتب ألفا كما تنطق هكذا ."١"‏ كما فى : استحيا ‏ محيا ‏ ترد 
غليًا - دنها. ١‏ 


صورة الياء 'ى" , وألف الفعل تكتب ألفا كما تنطق ١"‏ '"'. 
ب - في كلا الشكلين "ى » "١‏ تسمى الألف : الألف المقصورة. 





الألف اللينة 


في آخر الأسماء . والأفعال » والحروف 





ثانياً . إذا جاءت ينظر إلى أصلها : 
أ - إن كانت منقلبة عن واو ء أو كانت مجهولة الأصل . كتبت ألفا كما تنطق "١"‏ كما في: عدا دعا - 
عفا ‏ علا. ذرا. 


ب - وإن كانت منقلبة عن ياء كتبت على صورة الياء بدون نقط "'ى". كما في : قضى ‏ فتى - رحى - 








يمكن معرفة أصل الألف بتثنية الاسم إذا كان مفرداً. مثل : عصا ‏ عصوان » رحى - رحيان. 


شذت "'كلةذأ” عن القاعدة و كتبت بألف كما ننطقها 5 " مع أن ألفها رابعة ولم يسبقها ياء : 
والقياس أن تكتب بألف تشبه الباء "'ى". وكتبت "كلا" و "كلتا" بألف كما تنطق اسم" على غير 
القاعدة » مع أن ألفهما ثالثة . وذلك حملاً على "كلآ". 








الألف اللينة 
في اخر الأسماء ؛ والأفعال ؛ والحروف 





٠‏ تكتب في آخر الأسماء المبنية ألفأ كما تنطق ."٠""‏ كما في : مهم 
ماذا ‏ ذا 

. وتستثنى الكلمات الآتية فإن ألفها تكتب على صورة الياء "ى" » وهي : 
مت - لدى - أثى - الألى, 








الألف اللينة 
في اخر الأسماء ؛ والأفعال ؛ والحروف 





رابعاً: 
أ كتابة في آخر حروف المعاني. 


الحروف التي تؤدى معنى من خلال الكلام. وهى غير الحروف الهجائية التي تعرف 
بحروف المباني . أى الحروف التي تتكون منها الكلمه أو مجموع الكلام. 


ماعدا : الى - بلى ‏ على حذى. 








الألف اللينة 
في اخر الأسماء ٠‏ والأفعال ؛ والحروف 





خامساً ٠:‏ 
ه أ تكتب في آخر الأسماء الأعجمية "الأجنبية" ألفا كما 


," ". مثل : باذ كنك سويسرآا - روم أفريقد - أوروبا. 


٠‏ ب ماعدا : موسى ‏ عيسى ‏ مثى - حثّى ‏ بخارى - كسرى. فإنها 
تكتب على صورة الياء "'ى". 





الألف اللينة 
في آخر الأسماء , والأفعال » والحروف 


المجموعة 1 
أ يحيى ‏ يسعى ‏ تولى ‏ استعلى ‏ كبرى ‏ منتدى ‏ مستشفى. 
ب - دنيا ‏ يحيا ‏ خطايا - استحيا. 


المجموعة 2 
أ عصا. ذرا ‏ خطا ‏ غزا ‏ دذا. 


ب مشى - هدى - سعى - جرى. 


المجموعة 3 
أ أنا ما هذا إذا. 


ب - متى - لدى - أثى - الألى. 





الألف اللينة 











الهمزة 
اللاهداف ٠‏ 

بنهاية التدريب يكون المشارك قادراً على : 
٠‏ أن يكتب الهمزة بطريقة صحيحة . 

< . أن يقارن بين همزة الوصل والقطع‎ ٠ 
. أن يحدد الحالات التي تكتب الهمزة على الياء والواو والآلف‎ ٠ 


























) أيضاً كأعطى وسال والنباء وتقابلها الألف اللينة» وهي التي 
لا تقبل الحركات؛ كألف قال ودعا ورمى. 
8 والهمزة تقع في أول الكلمة: عطىء وفي وسطها: سالء. وفي آخرها: 
النبأ 
٠‏ والألف اللينة تقع في حشو الكلمة: قال» وفي آخرها: دعا .ولا تقع في 
أولهاء لأنها لا تكون إلا ساكنة وأول الكلمة لا يكون إلا متحركا. 



































الهمزة المبدوء بها لا تكون إلا متحركة محققة النطق وتكتب على صورة الألف بأية حركت 
تحركت وهي (6 أنواع). 


0 
3 


٠‏ همزة الأصل : وهي التي تكون في بنية الكلمة مثل: أن , » أخن ؛ أن » أم » أَخْ » إن » إذا.. 
ىى م “6 26ل 


همزة المخبر عن نفسه وهي التي تكون أول المضارع المسند إلى المتكلم الواحد مثل: | أب 
أقرأ » ألعب » أحسى , أحمل 

همزة الاستفهام : همزة الاستفهام هي كلمة يؤتى بها برأسها للاستخبار عن أمر مثل : اتكون من 
العَائذيك؟ 

همزة النداء : وهي كلمة برأسها أيضا يؤتى بها لنداء القريب مثل أعادل هل شربت الشاي. 


همزة الوصل. 
همزة الفصل أو القطع. 


























الهمزة الابتدائية (في أول الكلمة) 





1. تكتب همزة القطع في أوّل الكلمة على الألف إذا كانت أو مثل :اسرة - اخحت - 


حمد- أن » وت تكتب تحت الألف إذا كانت مكسورة » مثل :إشارة - إن - إعلان - سلام - يمان. 


2 كلمة : (هم لاء) تكتب بهذا الشكعل (هم لاء ) 2 والأصل :(هاأولاء) ٠‏ وكلمة )ا ن) تكتب بهذا الشكل رن : 
والأصل : (لآن) » و كلمة (لنّلا) تكتب بهذا الشكل (للا) » والأصل (! أن ل١)‏ 


3. تكتب همزة (إذ) على (الياء) إذا اتصلت بأسماء الزمان » مثل : (حمدذ) - (يومن) - (اند). 


_ _ 








الهمزة الابتدائية (في أول الكلمة) 





1. إذاوقعت همزتان في أول الكلمة » وكانت ثانيهما ساكنة ؛ فإنها تبدل مذة إذا كانت ٠‏ ' 
مثل (آدم) أصلها (آدم) وتبدل واوأ ساكنة إذا كانت ٠مثل‏ :(أومن) أصلها 
(اؤمن) وتبدل ياء ساكنة إذا كانت مل (ليت) أصلها (انت) 

2 إذا دخلت همزة الاستفهام على كلمة تبتدئ بهمزة فإن إذا كانت 
مكسورة , مثل :(أتكراما للمجرم؟) ويجوز (أكراما للمجرم؟) ٠‏ وتكتب على"الألف" ظ 
مثل (أأخوك هذا ؟) » وعلى '"الواو" ٠‏ مثل (أكرم محمدا؟) ويجوز كم 




















همزة الوصل وهمزة القطع 


القاضفة 
1 - ترسم همزة الوصل وهمزة القطع على الألف في أول الكلمة » وكلتاهما متحركتان بالحركات 


إذا جاءت في وسط الكلام كأن يسبقها حرف من الحروف. مثل : فاستعمل . واعتصم . 
واستفاد. 


3 همزة القطع : همزة تظهر على الألف كتابة ونطقا » وترسم 





همزة الوصل وهمزة القطع 


كيف نفرق بين همزتي الوصل و القطع؟ 
عن طريق نطق الكلمة بعد وصلها بكلمة أو حرف قبلها 





نضيف حرف الواو مثلآ قبلها 
0 
و اعتصم 
نلاحظ أن حرف الألف ١‏ ,11 , في هذه الحالة مما يدل على أنها همزة وصل. 
أما كلمة: 
الخد 
فعندما نضيف حرف الواو مثلآا قبلها 
و خد 
نلاحظ أن حرف الألف ينطق في هذه الحالة مما يدل على أنها 
القائمة الْرَئِيسة 








همزة الوصل وهمزة القطع 


لها 
5 ع 
ل يحتف ا 0 5 1 ص 
7 كك ]ده . 00 3 


مواضع همزة الوصل 





20202020202 :اسم ء ابن » ابنة . ابنم . امرؤ , امرأة » اثنان ٠»‏ اثنتان ٠‏ ايم الله ٠‏ ايمن الله » است. 


4# 


في الأفعال - 


انتصر , انته » استعن » استعمل 
انتصار » انتهاء » استعانة » استعمال. 


0 لشن ك0 4 9س لاس 1 الكا الكدد | 





القائمة لَه: 0 


همزة الوصل وهمزة القطع 


مواضع همزة القطع : 


1 - في الأسماء : جميع الأسماء والضمائر المهموزة الأول ٠‏ وإذا الشرطية. 


2 في الأفعال : 


3 - جميع الحروف المهموزة الأول. 








وصل : اسم ا 
امرؤ , امرأة » اثنان ٠‏ اثنتان » ايم 


الله » ايمن : اله . اسك 


جميع الأسماء والضمائر المهموزة 
الأول » وإذا الشرطية. 


مثل : براهيم » حمد . ناء نت » ذا. 


همزة "أل" التعريف إذا 
اتصلت بالكلمة. مثل٠‏ الكتاب 4 


أ ماضي الفعل الخماسي 
والسداسي . والأمر منهما 
ومصادرها. مثل : النتصر 2 


ب - أمر الفعل الثلاثي. 
مثل : ارسم 


أ ماضي الأفعال الرباعية » والأمر 
منها . ومصادرها. 
مثل : كرم - كرم - 


ا لي 
الأول مثل ل غ. انما - عن - 
كرام نْ ان قأن 2 اذ عاب 


- الفعل المضارع المهموز الأول. 
مثل : ستعمل 








همزة الوصل وهمزة القطع 





1 - قال تعالى : إإن الإنسان لفي خسر] 2 العصر. 
2 أكرم محمد ضيقه. 

3- الحياء شعبة من الإيمان. 

4 - احسن إلى الفقراء. 

5 اعمل واجبي بانتظام. 

6- اكل الجائع الطعام. 








همزة الوصل وهمزة القطع 





همزة الوصل 
1[ - انتصر المسلمون في معركة بدر. 
2 كان انتصارهم تعزيزا لوحدة المسلمين. 
3- سر على الرصيف وانتبه لحركة السيارات. 
4 استعمل بوسف فرشاة الأسنان. 
5 ينصح الأطباء باستعمال السواك. 
6 - استفد من تجارب الاخرين. 
77 اقرأ دروسك واعمل واجباتك أولا فأولا. 
8 - يعد امرؤ القيس أول طبقات الشعراء في العصر الجاهلي. 
9 اثنان لا يشبعان : طالب علم وطالب مال. 








الهمزة المتوسطة على الواو 


تكتب الهمزة على الواو في الحالات التالية : 
1[ - إذا كانت مضمومة وسبقها حرف مضموم. 
3 0 3 
مثل : رؤوس » فوس » شرون. 
2 إذا كانت مضمومة وسبقها حرف مفتوح. 
اي 0 ار 0 0 
مثل :يام » نوز ؛ مندؤاأ هب لاء ؛ دده 
3 - إذا كانت مضمومة وسبقها حرف ساكن. 
و مو و و دقو قي و و و 
مثل : هاوم » مسؤول » تشاوم. رحا 0 ار 2 لين مياق ا طرار الشالل. 
4 إذا كانت الهمزة مفتوحة و سبقها حرف مصموم. 
ول وو ول ول ول ول وو و 
مثل : سؤال » موّذن »يّجل »٠‏ ميلف » مون » مؤامرة » مؤازرة » ذوَابة. 
5 إذا كانت ساكنة و سبقها حرف مصموم. 
7 7 و3 7 7 و 7 و3 7 


مثل : رؤية مؤمن بذى © مؤثئة , مؤلم » سول » بس »2 مو القائمة لرُئيسة 





الهمزة المتوسطة على الواو 








> لني حم 


[ - إذا وقعت بعد واو ساكنة كتبت مفردة على السطر » خلافا للقاعدة. مثل : كان ضوءه ساطعا. كشف 
2 - يمكن كتابة ٠‏ بواو واحدة كراهة توالي حرفين من جنس واحد » أو اختصارا عند البعض. 


3 - تكتب أحياناً بعد حذف واوها ولا يمكن وصل ما قبلها بما بعدها » وذلك إذا كانت مضمومة غير مكسور ما قبلها وتلاها- 


4 - تكتب خلافا للقاعدة إذا سبقها ياء ساكنة. مثل : هه 2» شسه. 


5ك تكتب بعد واو مشددة مضمومة. 


إن تتوءك لهزا المنصب تقدير لحهودك المخلصة. 


القائمة له: 0 


الهمزة المتوسطة على الواو 





1ه لاء قوم دن م. كأن على ر وسهم الطير. تُعزّق الأرض بالذ وس. 
2- يم الإمام المصلين. مبدؤانا الاتحاد قوة. لام الرجل في تعامله مع الناس. 


3 - قال تعالى : ١هاؤم‏ اقرووا كتابيه) 19 الحاقة. نت مسؤول عن أداء عملك. لا تجعل التشاؤم يعرف الطريق 
إلى نفسك. 


4 - سألني المدرس سؤالا صعبا. أذن المؤذن لصلاة العصر. لا تؤجل عمل اليوم إلى الغد. 


5 - حجب الضباب الرؤية. قال تعالى : إيؤتي الحكمة من يشاء) 269 البقرة. لا يلدغ المؤمن من جحر مرتين. 








الهمزة المتوسطة على الياء 





5 تكتب الهمزة على نبرة في وسط الكلمة ؛ إذا كانت مكسورة أو قبلها حرف مكسورء. وذلك على النحو التالي : 


1[ - إذا كانت وسبقها حرف مكسور ء مثل : الناشيّن » مين » متككين » مالين. 
وو - وادشده ابو ا مدو 

2 إذا كانت وسبقها حرف مضموم ؛ ملل : نى » سل » رثى »> ودد. 

3- إذا كانت وسبقها حرف مقتوح ؛ مل : ين » يسس » سم » زثير » لميم. 

4- إذا كانت مكسورة وسبقها حرف ساكن , مل : سائل » حائط » ضوئية » مرئة. 

5 - إذا كانت وسبقها حرف مكسور »؛ ملل : فة » ظممت » رثّة » صة. 

6- إذا كانت وسبقها حرف مكسور . مثل : مهشون » بمسمرئون ؛ يمسهزئون. 


7 إذا كانت وسبقها حرف مكسور »؛ ملل : جاث » برا » ذئب » شات » اتثلمن. 








الهمزة المتوسطة على الياء 








> لني حم 


تكتب الهمزة المتوسطة على نبرة استثناء من الحالات السابقة العامة في الآتي : 


1 - إذا كانت وسبقها ياء ساكنة. 
2 - إذا كانت وسبقها ياء ساكنة. 
3 - إذا كانت وسبقها ياء ساكنة. 


4 - إذا كانت "النصب" , والحرف الذي قبلها من الحروف التي يمكن وصلها 


5 ذكرنا أن مهما كانت حركتها إذا سبقها ياء ساكنة. مثل : كان ضها كثيرا. إن ضنها 


9-3 211700 ظ القائمة|لرّئيسة 


الهمزة المتوسطة على الياء 





1[ - ترعى المدارس الأطفال الناشنين رعاية كبيرة. 
كافأ الخليفة الشاعر بعدة منين ذهباً. 
جلس الضيوف متكئين على الأرائك. 
2- ثني باللص عن أنظار المشاهدين. 
ثم سدرل عما اقترفت يداه. 
لقد ري عند محاكمته. 


عوءطا .» 


3 -يئن المريض من الالم. 
عالج الأطباء المريض حتى ينس من الشفاء. 
سدم المريض حياته » لكن إيمانه بالله جعل في نفسه بصيصاً من أمل. 


4 - قال تعالى : إسال سائل بعذاب واقع؟ 1 المعارج. 
فاز تلاميذ الصف الخامس بأفضل صحيفة حانط. 


تستخدم الاشاررات الضونبية ف : كة | 
1 إشارات الضواج في تسهيل حر مرعد| القائمةألرُئيسة 


الهمزة المتوسطة على الياء 





5 - قال تعالى : !كم من فنة قليلة غلبت فنة كثيرة بإذن الله2491 البقرة. 
ظمنت الأرض لقلة المطر. 
من وظيفة الرئة تنقية الدم من الشوانب. 


6 - جاء المهنئون يزفون إلى أخي بشرى التفوق. 
بعص الناس يستمرنون الكسل ويهملون اعمالهم. 
قال تعالى : إوحاق بهم ما كانوا به يستهزنون) 8 هود. 


7 بنس الخلق الكذب. 
جنت أزف إليك بشرى النجاح. 
نضبت مياه البئر. 








الهمزة المتوسطة على الألف 





شاه 
تكتب الهمزة المتوسطة على الألف في الحالات التالية : 
1 - إذا كانت وسبقها حرف مفتوح. 


مثل : راى » راس » يالم » سال » مسامل » تاسف » ثاى » ياخر » اشماز » مالق. 
2 إذا كانت قو سبقه حرف ساكن. 
' ' , ه 0 


مل : فحاة » مسمالَة 10-6 ؛ مراة ٠‏ وطاة الست 
3 إذا كانت وسبقها حرف مفتوح. 


7 7 ره أ -ه -_ه -_ه -_-ه -_ه -_ه -_-ه 


مثل : راى » مارب » راس » اس » ؤاس » يزار. ياخن » باس » ياتى » راب » داب » سام. 


القائمة لرُئيسة 





الهمزة المتوسطة على الألف 


> لني حم 





1-إذا تلا الهمزة المتوسطة المرسومة على الألف ؛ ألف مد » طرحت الألف وعوض 
عنها بمدة » تكتب فوق ألف الهمزة. 


2 تكتب الهمزة المتوسطة المفتوحة إذا سبقها ياء ساكنة. مل : هسّة : 


ردية ؛ ملسة ؛ مسسة. 








الهمزة المتوسطة على الألف 





1 -راى سعيد طائراً يطعم صغاره. 
رس المدير اجتماع مجلس الاباء. 
يتألم المريض من شدة الألم. 

2 التقيت فجاة بصديق عزيز على نفسي. 
كانت تلك مسألة هامة. 


3 هذا راي الحاذق الأرب. 
ما كان لك في هذا الأمر ماآرب. 
قال تعالى : إمن كأس كان مزاجها كافورا) 5 الإنسان. 


القائمة له: 5 


كتابة الهمزة المتوسطة مفردة على السطر 





تكتب الهمزة المتوسطة مفردة على السطر: 


1 إذا وقعت الهمزة المتوسطة المفتوحة بعد ألف ساكنة لكراهة توالي ألفين في الكلمة. مثل : يتضاءل » تفاءل. 
2- إذا جاءت مفتوحة وسبقها واو ساكنة. مثل : توءم ؛ سو 32. 
3- إذا جاءت مفتوحة بعد واو مشددة. مثل : بوءنا ؛» بوعنا ؛ صوءه. 
عو 00 

4 - إذا وقعت مضمومة وسبقها واو ساكنة. مثل : صضوءها » نوءها. 

وه ودر ع 
5 - إذا وقعت مضمومة بعد واو مشددة. مثل : تضوءكم ١‏ تنبوءها ' تبوءكم. 
6- إذا كانت مفتوحة بعد حرف صحيح ساكن ؛ وجاء بعدها ألف تنوين النصب أو ألف المثنى » ولا يمكن وصل ما قبل 

الهمزة بما بعدها. مثل : '"جزءا » جزءان". 





كتابة الهمزة المتوسطة مفردة على السطر 








1 - يتضاءل » تفاءل » يتثاءب » تتشاءم ٠‏ كفاءة » جاءك » كفاءتك » تراءى ٠‏ يتلاءم : 
مساءلة .» قرا ة » ساءك , واعم . ملاءة » ردا ة»موا مة. 

2- توءم . مروءة .» سوءته . نبوءة » السموءل . توءد » مقرو 0 

3- بوءنا » ضوءها. 

4 صو ه» نوءهاء يسوء ه. 

5 متيو هم . تضوء كم. 

6 - جزءا - جزءان » قرءا ‏ قرءان » ردءا - ردءان. 











٠‏ عند كتابة الهمزة المتوسطة . ننظر إلى حركتها وحركة الحرف الذي 
سبقها ونكتبها على ما يناسب أقوى الحركتين. 


أقوى الحركات : 
[ - الكسرة ويناسبها الياع. 
2- الضمة ويناسبها الواو. 
3 الفتحة ويناسبها الآلف. 
4 السكون أضعف الحركات. 
- وهناك بعض الكلمات التي شذت عن القاعدة ٠»‏ سنشير إليها في 
مواضعها. 























القاعدة العامة للهمزة المتوسطة 





00 ك2 22 





ا ا ا ا 9 
ل ال ا 0 ا لك ١ك‏ 600 


30 
و 2 
.أقوى من و هي التي حددت كتابة م 0 


قوة الحركات- الكسرة >>> الضمة >>> الفتحة >>> السكون 











٠ 


حرف 


7 
3 
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ا 


يما بعده 





بي 


ساكن لا ب” 


حرف 


٠ 


يما بعده 





0 


إي 
3 
© ؟ 





آي 
3 
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الهمزة المتطرفة هي التي تكون ة 
حركة الحرف المتحرك قبلها. 


إن كانت حركة الحرق الذي قبلها قفتحة 


وإن كانت حركة الحرق الذي قبلها ضمة 


واإن كانت حركة الحرق الذي قبلها كسرة 


وإن كان ما قبلها ساكنا 





في آخر الكلمة » وتكتب حسب 


١‏ 9 ل كأ بي 





٠‏ تكتب على السطر إذا سبقها "واو" مشددة مضمومة. مثل : الشوء . النسوء . التضوء. 
5 إذا أضيف الاسم المنتهى بهمزة د و ا 0 


- في حالة النصب تكون مفردة. استثناء من القاعدة العامة التي تقول : تكتب الهمزة على الألف 
في وسط الكلمة إذا جاءت مفتوحة بعد حرف ساكن. 


مثال النصب : نال اللص حزاءه. 


وسمع الله دعا هم. 
- في حالة الجر تكتب على الياء. 


مثال : عمل محمد باراته. وحلمت الطائرات في سمائه. 
- في حالة الرفع تكتب على الواو. 


مثال : جرة سماؤها صافة. ورحا ك مسموع. 








| الهمزة علي الألف 
ملأ » بدأ , لحأ » أرجاً » أطفاً » نأ ؛ ملحأ » منشأ » الأسواً » اخسّاً. 


ب. الهمزة على الواو 
لو » يجرؤ » جؤجؤ » بؤبذ أمرؤ » التكافؤ » تلأل ؛ التواطق 4 
ج - الهمزة على الياء 
د - الهمزة على السطر ' ' ' ' ' 
دفء » بطء » شىء » فىء » هواء » لخوء ءع» جرىء » ملىء. 








تتبع حركة الحرف الذي 





ا ا ا ا ا 000017 
)الياء) )الواو) )الألف) )السطر) 








كر 


المدة في أول الكلمة 





إذا وقع بعد في أول الكلمة (أ) همزة ساكنة () تبدل الساكنة حرفاً من جنس 
حركة الهمزة الأولى ١‏ ثم تدغم الواحدة في الأخرى وترسمان ألفاً فوقها مدة »مثل: أأكل ل 
اكل 6 أمن ن امن آأأخذ ذاخذ . أدم م آدم 6 أثار ر آثار 


إذا جاء ألف المد بعد ؛ فانها تقلب مدة » مثل : الأامر ار 
الامر 

إذا وقع بعد همزة ساكنة (1أ) تبدل الهمزة الساكنة (واوآً) وتشكل معها مدة 
ضم ( و) » مثل: أأثر رأؤ ثر 

إذا وقع بعد همزة ساكنة )١!(‏ في الفعل تشكّل معها مد كسر (إي) » مثل 
:|اتمن نإيتمن 

كما تقلب "أل" التعريف مدة فوق ألف المد إذا سبقت . مثل : أالله لله الله » 


الرجل ل آلرجل. 











تقلب الهمزة (مدة) في وسط الكلمة في الحالات الآتية 


ء إذافتحت بعد فتح ١‏ مثل : كأابة ‏ قكآبة قرآان ن قران 
ء إذافتحت بعد سكون » مثل :مرااة ة مراة 
. إذا جاءت بعد (ألف الاثنين) جاز فيها وجهان : 


ء الأكثر عدم قلبهما مدة » مثل : يبدا + ان ن يبداان 
ء ومنهم من يقلبها مدّة » مثل : يبدأ + ان ن يبدان 
اوري (ألف) من بثيّة الكلمة في جمع المؤنث السالم » مثل (مكافأة) تجمع على 
(مكافات) : 
مكافاات ت مكافاء” 


. إذا جاء بعد (ألف) في جمع التكسير » مثل : (مأدبة) تجمع على (مادب) : ماادب ب 
مادب 














1[ - إذا كانت الألف التي تلي ضمير ألف الاثنين المتصل بالفعل الماضي ء أو ألفا على صورة 
الياء غير المنقوطة "'ى" تبقى الهمزة كما هي : 


2 - وإن كانت مرسومة على نبرة أو على السطر تبقى كما هي إذا تلاها ألف. 








تزاد بعض الحروف كتابة لا نطقا في المواضع التالية : - 

٠ء‏ تزاد في كلمة مائة ومضاعفاتها حتى تسعمانة دون أن تلفظ . وكتابتها بلا ألف ليس 
خطأ . إذ لا مسوغ لوجودها. ولا تزاد في الكلمات الآتية : مئنات ٠‏ مئون » مئين » المنوي . 
المنوية. 

ء تزاد الالف بعد واو الجماعة للتفريق بينها وبين واو العلة في الأفعال المعتلة الآخر بالواو. 
وتسمى الألف الفارقة. تزاد في الفعل الماضي . والأمر . والمضارع المنصوب والمجزوم. 
مثل : قالوا » قولوا » لن يقولوا » لم يقولوا. 

ء مع التنبيه على عدم زيادتها في الأفعال المعتلة الآخر بالواو مثل : يدعو » ينجو » يرسو . 
يمحو. ولا تزاد الألف أيضا بعد واو الجمع المضاف. مثل : حضر معلمو المدرسة. وسافر 
مهندسو البناء. (معلمو : هي جمع مذكر سالم ”معلمون“ و حذفت النون لأنها مضاف). 








تراد في آخر الاسم المنون تنوين نصب . إذا لم يكن منتهيا بتاء التأنيث 

المربوطة . أو همزة على الألف . أو همزة سبقها ألف. 

ء مثال المنون التي تزاد فيه الألف : رأيت فارساً قادماً يركب حصانا. 

٠‏ أمثلة الأسماء التي لا تزاد فيها الألف : شممت رائحة ذكية. ارتكب المهمل خطأ. 
شاهدت سماء صافية. واستئشقت هواء. 


تزاد في آخر بيت الشعر عند إشباع الحركة .» وتسمى ألف الإطلاق. 
- كقول الشاعر : 
- أضحى التنائي بديلاً عن تدانيذا وناب عن طيب لقيانا تجافيد 








لآنها مصروفة . وتسمى الواو واو عمرو. 


تزاد وسطأ في الألفاظ الآتية : 


والجر. 








المجموعة الأولى . 
فى المكتبة مائة كتاب, 


© 


زرع الفلاحون تسعمائة شجرة. 

قال تعالى : إولا تلقوا بأيديكم إلى التهلكة) 195 البقرة. 
وقال تعالى : إو كلوا واشربوا حتى يتبين لكم الخيط الأبيض من الخيط الأسود) 187 البقرة. 
قال تعالى : إكونوا أنصار الله 14 الصف. 

اشتريت قلما جديدا. 

قال الشاعر : إذا بلغ الفطام لنا رضيع تخر له الجبابر ساجديذ 


لقائمنأؤئيسة 








المجموعة الثانية : 
ء كان عمرو بن العاص من دهاة العرب. 


٠‏ مررثت بعمر 

ء رأيت عمرا. 

٠‏ "قال الشاعر : أولئك آبائي فجئني بمثلهم 

ء قال تعالى : !وما يذكر إلا أولو الألباب؟ 269 البقرة. 

٠‏ قال تعالى : إجاعل الملائكة رسلا أولي أجنحة) 1 فاطر. 
ء قال تعالى : إها أنتم أولاء تحبونهم) 119 آل عمران. 
أقدر أولات الفضل. 


القائمة ألرُئيسة 


حذف همزة الوصل من بعض الكلمات 





1[ - تحذف همزة الوصل من كلمة "ابن" و "ابنة" إذا وقعت بين علمين الأول غير منون ٠‏ والثاني والده. 


2 - تحذف همزة "ابن" إذا دخل عليها همزة الاستفهام. 
3 تحذف إذا سبقها "يا" النداء. 


حذف همزة الوصل من بعض الكلمات 





4 - تحذف من أول البسملة . وحذفها لكثرة الاستعمال » ويشترط في حدفها أن تذكر البسملة كاملة. 


5 تحذف همزة الوصل من "أل" التعريف إذا وقعت بعد لام الابتداء أو بعد لام الجر. 

6 - تحذف همزة الوصل إذا وقعت في كلمة بين الواو أو الفاء وبين همزة أصلية هي فاء الكلمة. مثل : 
وأت » فأت » وأمر. 

7 تحذف همزة الوصل من أي كلمة إذا وقعت بعد همزة الاستفهام. 











المجموعة الأولى : 
1 - يلقب الخليفة عمر بن عبد العزيز بخامس الخلفاء الراشدين. 
2 اشتهر الخليفة عمر بن الخطاب بالعدل. 
3-تزوج الرسول الكريم من خديجة بنت خويلد. 
4 - توفيت آمنة بنت وهب والرسول الكريم لما يتجاوز السادسة. 
5 الذي فاز بالمسابقة ؟ 

6 - هذه التي تحفظ القرآن ؟ 

7 قال تعالى : !قال أم لا تأخذ بلحيتي؟ 94 طه. 
8 - قال الشاعر : "يابن المراغة أين خالك إنني". 








حذف همزة الوصل من بعض الكلمات 





المجموعة الثانية ٠:‏ 

1 - بسم الله الرحمن الرحيم. 

2 - قال تعالى : إو للدار الآخرة) 32 الانعام. 

3 - قال تعالى : ١‏ الذين أحصروا في سبيل الله 273 البقرة. 
4 - إذا صادفت عليا بك معه بمحمد. 

5 - قال تعالى : إخذ العفو وأمر بالعرف وأعرض عن الجاهلين) 199 الأعراف. 
© - محمد م على ؟َ 

7 قال تعالى : ١‏ البنات على البنين) 153 الصافات. 











1< حذف و عدم حذف ألف "با" النداء إذا تلاها: 


- "أي" أو "أيّة".. 
- كلمة "أهل". 
2 تحذف من كلمة "لك" الاستدراكية . و"'لكن" العاطفة. 
3. تحذف من بعض الأسماء. مثل : الله » السموات » إله » الرحمن . يس . طه. 
4 تحذف من أسماء الإشارة الغير مبدوءة ب (تاء) أو (هاء) أو المختومة ب 
(كاف الخطاب). 
5 تحذف من "أولاء" إذا اتصلت بكاف الخطاب "أولنك", 











1[ - قال تعالى : ١‏ الناس اعبدوا ربكم 21 البقرة. 

2 قال تعالى : 1 النفس المطمئنة) 27 الفجر. 

3- الخير تصدقوا على الفقراء. 

00-00-07 اا 0 ظ ث 


4 - الأمطار تهطل الجو دافئ. 

5 حاول يوسف إنقاذ الغريق2 دون جدوى. 

6- قال تعالى : + نور السموات والأرض! 35 النور. 
7 قل تعالى : ١‏ لاا إلاهو) 255 البقرة. 


8 - قال تعالى : ١‏ علم القرآن) 2 الدخ يمسم ةإلائيسه . 











9 قال تعالى : ١‏ 
0- قال تعالى : 
1- قال تعالى : 
2 - فال تعالى : 
3- قال تعالى : 
4 قال تعالى : 
5 - قال تعالى : 
6 قال تعالى: ١‏ 


والقران الحكيم؟ 2 يس. 

١‏ ماأنزلنا عليك القرآن لتشقى) 2 طه. 
إيا أخت <١‏ ] 28 مريم. 
(رب اجعل البلد أمنا؟ 35 إبراهيم. 
(ولا تقربا ١‏ الشجرة] 35 البقره. 
(قالوا إن لساحران] 63 طه. 
(وجئنا بك على شهيدا 41 النساء. 

على هدى من ربهم » 20-0 هم المفلحون]5 البقرة. 














1 - تحدذف1 "م" الاستفهامية إذا اتصلت ببعض 


2 تحذف "ه" التنبيه إذا دخلت على 
3 تحذف1-2 من "ذ ك" إذا اتصلت 











المجموعة الأولى : 
1- قال تعالى : ١‏ م يتساءلون] ؟ 1النبأ.2 - م أهملت واجباتك ؟ 


3 م تسكت عن الحق ؟ 4 - م أكافنك ؟ 
5 - قال الشاعر : " م الخلف بينكمو م" ؟6- م تستند في حكمك ؟ 
557 م تفكر ؟ 88 - م تشتكى ؟ 


المجموعة الثانية ٠‏ 
[ - قال تعالى : إإنا ه قاعدون] 24 المائدة. 2‏ ه في انتظارك. 
3 تستحق الفوز. 4ه إخوة في الله. 


المجموعة الثالثة ٠‏ 
1 - قال تعالى : إذ ك الكتاب لا ريب فيه) 2 البقرة. 


2 - قال تعالى : إذ كم أزكى لكم) 232 البقرة. | لمسمؤاؤيسة . 








الالف 







4 


"أل" التعريف إذا وقعت بعد لام الابتداء أو بعد لام الجر. 


0 النذاء إذا تلاها لاض أو "أيه" أو كلمة "أهل" 
بعض الأسماء 202 | الله السموات, إله , الرحمن , يس . طه . هرون 
7700ب 


4 
0-1 


م 
6 


0ك إذا اتصلت بكاف الخطاب 


الله 
أولنك 





سمة إذا اتصلت ببعض حروف الجر :عن. اللامء لباء» لى.على.فيء. من. 


عكم 














ه تحذدف من حرفي الجر "م "و 'ع " في الحالتين 
التالبتين ٠‏ 
1- عند اتصالهما "'بما" الاستفهامية . أو الزائدة » أو الموصولة. 
2 عند اتصالهما "بمن" الاستفهامية ؛ أو الموصولة. 














المجموعة الأولى : 

1 تخاف ؟ 

3- عم تتحدث ؟ 

3 - قال تعالى : ١‏ خطينئاتهم أغرقوا) 25 نوح. 
4 - عما قليل أعود. 

5 تجاوزت تقول. 

6- أنفق تكسب. 


المجموعة الثانية ٠‏ 
1- تعلمت العلم النافع ؟ 
5 تبحث ؟ 


3 - قال تعالى : إفاعرض-2 تولى عن ذكرنا] 29 النجم. 


4ت صني : عن اكت م مع ماع )14 ابد اي 











1 - تحذف من : داو د . هارو ن ٠»‏ طاو س , رءو ف ٠‏ وأمثالها كراهة توالي حرفين من جنس 
واحد. 


2 إذا اجتمعت ثلاثة أحرف متمائلة في كلمة واحدة حذف أحدها. 


3- حذف اللام الثانية من الذي » والتي ١‏ والذين. للتخفيف . وكثرة الاستعمال. وهى من الحروف التي 
تلفظ ولا تكتب. 

4 تحذف همزة "أل" التعريف إذا دخل عليها حرف الجر "اللام". 

5 تحذف حروف العلة من آخر الفعل المضارع في حالة الجزم. 

6 تحذف حروف العلة من آخر الفعل عند بنائه للأمر. 








المجموعة الأولى : 
1 - قال تعالى : إوآتينا داود زبورا) 163 النساء. 
2 - قال تعالى : إوقال موسى لاخيه 1 143. 


المجموعة الثانية : 
0 نظيفات. 
2- قال تعالى : إإن كتاب الأبرار لفي علييّن) 18 المطففين. 


المجموعة الثالثة : 

1 - قال تعالى : (اعبدوا ربكم الذي خلقكم) 21 البقرة. 

2- قال تعالى : إالذين يؤمنون بالغيب] 3 البقرة. 

3 - قال تعالى : !اذكروا نعمتي التي أنعمت عليكم) 40 البقرة. 


القائمة له: ئيسة 


حذف بعض الأحرف الأخرى من الكلمات 





المجموعة الرابعة : 
1 - فوائد كثيرة. 
2 - الأطفال محبون 


المجموعة الخامسة ٠‏ 
1 لا إلا الله. 

2 - لتصح مبكرا. 

3 - لم يرم اللاعب الكرة. 


المجموعة السادسة ٠:‏ 

1 - ادع الله في السر والعلن. 
2- اسع لفعل الخير. 

3- اجر بسرعة. 















داود 4 هارون 3 
الرسد 


اللام الثانية الذي والتي والذين 
همزة "أل" أي اسم إذا 3 عليها حرف الجر "اللام '". 
التعريف 
حروف العلة 

للأمر. 


























أ الضمائر البارزة المتصلة سواء أكانت للرفع . كتاء الفاعل , ونا الدالة على الفاعلين. وهذان يوصلان بآخر 


الفعل الماضي. 


يففان ‏ يقفون ‏ يفقفن. 
قفا قفوا ‏ قفن. 


مثل : كتابي ‏ كتابك ‏ كتابه ‏ كتابنا. 











ب علامة التثنية. مثل : المعلمان - القلمان ٠‏ المعلمين - القلمين. 
جمع المذكر السالم. مثل : المعلمون ‏ المهندسون . المعلمين - المهندسين. 


جَ تاء التأنيث. توصل بأخر الفعل الماضي. 


د نونا التوكيد. وتوصلان بآخر الفعل المضارع والأمر » سواء أكانت النون ثقيلة أم خفيفة. 











- "أل" التعريف : توصل بالاسم بعدها. 


ب - الحرف المفرد . سواء أكان الإفراد : 
[ - بالوضع اللغوي. مثل : باء الجر . ولام الجر . وتاء القسم . ولام الابتداء » ولام الاستغاثة . واللام 
الواقعة في جواب القسم . والسين ٠.‏ وفاء العطف . وفاء السببية » وواو القسم. 


لأوفين بوعدي. سأحضر مبكرا. وصل محمد فاحمد. اعطف على الصغير فيحترمك. والله لأوفين 
بالوعد. 
2 - آم كان الإفراد عرضا. مثل : العين في "'عن". والميم في "من" إذا دخلتا على "ما". مثل : 


سَ سَ 


'"'عم '' عما « '"'مم'"' مما. 


الإملائية. وبقي من الكلمة حرف واحد ء ' ' أو "بمن" بعده. 














ج - توصل كلمة "حب" ب " '" كما في حد ولاحد . 


د كل كلمة ركبت مع تركيبا مزجيا. 


ه ‏ الظروف التي تليها 


و - العدد من ثلاثة إلى تسعة إذا ركب مع 











1 - توصل " "ب "لا" النافية إن توفر الشرط الآتي : 


2 توصل " "ب "ما" الاستفهامية . وعندئذٍ تحذف ألف "ما" ويعوض عنها ب" " السكت. 
مثال : م ؟بمعنى : لمة ؟ 

3- توصل " "ب "ما" المصدرية. مثال : حضرت ما أسلم عليك. 

4 توصل "' "ب "ما" الزائدة. مثال : احفظ الأصدقاء ما يحفظوا منك المودة. 





















توصل بالكلمات الآتية : من عن في نعم - سي. 

مثال : سررت همه فعلت. 

ومنه قوله تعالى : إيأيها الناس كلوا م في الأرض حلالآ طيباً 168 البقرة. 
ومثال ٠‏ أبلغني والدك ع تحتاج إليه. 

ومنه قوله تعالى : إوما الله بغافل ع تعملون] 74 البقرة. 

ومثال : نسيت في أفكر. 

ومنه قوله تعالى : إليحكم بين الناس في اختلفوا] 213 البقرة. 

ومثال : نع يعظكم به المعلم. 

ومنه قوله تعالى : إن الله نء يعظكم به) 58 النساء. 


ء ويراعى في اتصال الفعل "نعم" ب " " الموصولة أن يكون مكسور العين ٠‏ فإن جاءت عينه ساكنة فصل 
عن "' " الاسمية بأنواعها المختلفة. 














: هي الموصوفة بمعنى "شيء" وحكمها في الوصل حكم "ما" الموصولة » وتصلح 
ل منهها مقات. الأخرى 
مثال ٠‏ غضبت م قلته. 
ومنه قوله تعالى : !إن تبدوا الصدقات فنع هي] 276 البقرة. 


تنبيه : "ما" الشرطية لا تتصل بغيرها. 











لا تكون إلا مفصولة عما قبلها ٠‏ ولا تتصل بشيء إلا إذا كان حرفا مفرداً. مثال : 
سافر أخوك بحثاً عن المال ذف نفعه المال. 











أ توصل " " المصدرية بكلمة "كل" المنصوبة على الظرفية فيكونان معا كلمة واحدة هي "كذ " وتكون 
عندئذ أداة شرط تفيد التكرار. 


أختها) 38 الأعراف. 


"١ 3‏ «ه "١‏ " "0 ,ث6 " 5#" 
ب توصل بكلمه "حين" . و "ريث" , و "قبل" . و "مثل". 


وسافرت قبل وصل أخوك. أي : قبل سفره. 
وأكرمت محمداً مثذل أكرمني. أي : مثل إكرامه إياي. 











ج - توصل " " المصدرية بالحرف المفرد قبلها. 

مثال : أكافئكم ب فعلتم. 

ومنه قوله تعالى : إسلام عليكم ب صبرتم 24 الرعد. 

والتقدير : صبركم. 

ومثال : وصلها مع كاف التشبيه : أحسنوا 5ك أحسن غيركم. 

ومنه قوله تعالى : (أنؤمن 5ك آمن السفهاء] 13 البقرة. 

أي : كايمان السفهاء. 

وقوله تعالى : إكتب عليكم الصيام 5ك كتب على الذين من قبلكم) 183 البقرة. أي : ككتابته على 
الذين من قبلكم. 

ومثال اتصالها باللام : احترمت زيداً ذا وفى بوعده. التقدير لوفائه بوعده. 














1 توصل " " الزائدة الكافة بآخر الأفعال : طال ‏ جل قل. 


بالفعل قبلها. 


ب توصل " " الزائدة بآخر "إن" وأخواتها فتكفها عن العمل ما عدا ليت فيجوز فيها عند اتصالها ب " ,"0 
الإعمال أو الإهمال. وسنوضح ذلك في مكانه. مثال اتصالها ب "إن" : قوله تعالى : !إذ المؤمنون إخوة) 
0 الحجرات. 











1[ - عند اتصال " " الزائدة ب "ليت" يجوز في ليت الإهمال والإعمال. فيكون الاسم بعدها إما مبتدا. 


2 تفصل "إن" وأخواتها عن " " إذا كانت موصولة . أو نكرة موصوفة. 


ج - توصل "ما" الزائدة بكلمة "رب" فتكفها عن الجر » ويستوي فيها عندئذ الدخول على الأسماء أو الأفعال. 











توصل " " الزائدة غير الكافة بما قبلها في الحالات الآتية : 
1[ - إذا جاءت بعد كلمة "ليت" وبقيت ليت على عملها. 


تنبيه : ليس هناك من قرينة يفرق بها بين "' " الزائدة الكافة 


2 إذا جاءت " " بعد أدوات الشرط التالية : إن - أين - حيث ‏ كيف. 


ومنه قوله تعالى : !١‏ يبلغن عندك الكبر أحدهما أو كلاهما فلا تقل لهما أف4 23 الإسراء 


ومنه قوله تعالى : إأيذ تكونوا يدركّم الموت1 78 النساء. 
وحيذ تجلس تجد أصدقاء. وكيذ تعامل الناس يعاملوك. 


تنبيه . ' " في الأمثلة السابقة لم تكف أدوات الشرط المتصلة بها عن العمل. 











ج ‏ توصل " " الزائدة غير الكافة إذا وقعت بعد "أي" الشرطية. 

مثال : أي تعمل فأتقن العمل. 

وبعد "أي" الاستفهامية. 

مثال : أي مهندس اخترع هذه الآلة ؟ 

تنبيه : "' " الزائدة غير الكافة في الأمثلة السابقة لم تكف "أي" عن الإضافة لما بعدها. 


بف 


د توصل " " إذا وقعت بعد "بين" مع ملاحظة عدم كفها عن العمل. 
مثال : بيذ نسير في الطريق صادفنا رجلا ضريرا. 


تنبيه : يلاحظ من خلال اتصال " " بأحرف الجر أنها لا تكفها عن العمل فيكون الاسم بعدها مجروراً كما في 
جميع الأمثلة التي ذكرنا آنفا. 
ومنه قوله تعالى : !مه خطيئاتهم أغرقوا) 25 نوح. 














1[ - توصل " " النافية ب "إن" الشرطية وفي هذه الحالة تحذف نون "إن". 


2 - توصل " " النافية ب "أن" المصدرية الناصبة للفعل المضارع. مثال : ينبغي أ تهمل عملك. يحسن بك أ تسافر 
وحدك. 
تنبيه : وصلت "" " ب "أن" بعد حذف نونها. 
وربما تسبق" أن" ف هذه الحالة ب "3 " فتوصل الكلمات الثلاث مع بعضها البعض . وتعتبر همزة "أن" متوسطة 
. فترسم على نبرة لكسر ما قبلها. 


تنبيه : 

1[ - إذا كانت "أن" مفسرة ء أو مخففة من الثقيلة » وجب فصلها عن " " الواقعة بعدها. مثال : أشرت إليه أن تخرج. 
وعلمت أن يرد الأمانة إلا رجل أمين. 

ومنه قوله تعالى : (وظنوا أن ملجأ من الله إلا إليه1 118 التوبة. 


2 فيما يتعلق باتصال " " الاستفهامية بأحرف الجر . فقد أشرنا إليه في موضعه فتدبر. 











علامات الترقيم 





< ٠: الأهداف‎ 

بنهاية التدريب يكون المشارك قادرا على أن : 
| أن يستخدم علامات الترقيم بطريقة صحيحة . 
. أن يحدد علامات الترقيم . 
٠‏ أن يعرف علامات الترقيم . 














الترقيم : وضع رموز مخصصة أثناء الكتابة » بغرض تعيين مواضع 
الفصل والوقف والابتداء » وأنواع النبرات الصوتية . والأغراض 


ا 0000 











1 - الفاصلة (الشولة) وعلامتها 

ء تكون في الوقف الناقص : وهو الوقف الذي يكون بسكوت المتكلم . أو القارئ سكوتاً قليلاً جداً » لا 
بحسن معه التنفس. 

موضعها : 

أ بين الجمل المتصلة المعنى : 


البراعة والصناعة. 
ب - بين المفردات المعطوفة إذا قصرت عباراتها وأفادت تقسيما أو تنويعا. 


ج - بين الجمل المعطوفة القصيرة . ولو كان كل منها لغرض خاص. 


الشمس طالعة والنسيم عليل والطيور مغردة والأزهار ضاحكة. 


الجو شديد الحرارة والرياح سموم ا 














1[ - الفاصلة (الشولة) وعلامتها 
موضعها : 
د بين جملة الشرط وجوابها » أو القسم وجوابه. 


لئن أنكر المرء من غيره ما لا ينكر من نفسه لهو أحمق. 
ه ‏ بين جملتين مرتبطتين في اللفظ والمعنى كأن تكون الثانية صفة أو حالاآً أو ظرفاً للأولى 
وكان في الأولى بعض الطول. 


التقيت بصديقي محمد وهو يبتسم. 
ذهبت إلى مكة لأداء العمرة يوم الجمعة الماضية. 














2 الفاصله المنقوطه : وعلامتها 
ء تكون في الوقف الكافي . وهو الوقف الذي يكون بسكوت المتكلم » أو القارئ سكوتا يجوز معه التنفس. 


موصعها : 
| بين جملتين إحداهما سبب في حدوث الأخرى. 


إلى أن تنقطع مدته". 

ب قبل المفردات المعطوفة التي بينها مقارنة ١‏ أو مشابهة . أو تقسيم , أو ترتيب ٠‏ أو تفصيل. مثل : اغنم 
خمساً قبل خمس : شبابك قبل هرمك وصحتك قبل سقمك وفراغك قبل شغلك وغناك قبل فقرك 
وحياتك قبل موتك. 

ج - قبل الجملة الموضحة لما قبلها. 














3 النقطة : وعلامتها 
تكون في الوقف التام » وهو سكوت المتكلم . أو القارئ سكوتاً تاماً » مع استراحة للتنفس. 


موصعها : 
ء توضع في نهاية الكلام ٠‏ للدلالة على تمام المعنى . واستقلال ما بعدها عما قبلها معنى وإعراباً. 


حاجزأ ووقاية . فلا يتبعها أحد نفسه , ولا يكثرن عليها لهفه" 














4 - علامة التعجب : ورمزها 


موضصعها : - 


٠‏ توضع في اخر الكلام الذي يدل على معنى التأثر والدهشة . والاستغراب 
والاغراء . والتحذير والتأسف والدعاءع. 


هي الدنيا تقول بملء فيها حذار حذار من بطشي وفتكي 











5 النقطتان : رمزها 


موضعها : - 
. توضع بعد القول , أو الكلام المنقول , أو المقسم أو المجمل بعد تفصيل , أو المفصل بعد إجمال. 


كبر" رواه مسلم. 











6 علامة الاستفهام : ورمزها 


تكون للدلالة على الجمل الاستفهامية. 


موضعها : - 00 
. توضع في نهاية الجملة » سواء اكانت مبدوءة بحرف استفهام أم لا. 











7 علامتا التنخنصيص : ورمزهما 


مو ٠ ٠‏ ما و4 ٠‏ من ١‏ ذم. 
1 لتنصيص بالتضبيب أيضا » وهما ضبتان يوضع بينهما يدفل بنصه لكلا 
5 تعرف علامتا ١‏ 5 - هو » 5 


ادعى واليمين على من انكر . 














8 نقط الحذف : رمزها 


موه 0 ءِ ِ ٠ه©؟ ‏ «»ءع 
ء توضع هذه النقط الثلاث للدلالة على أن في موضعها كلاماً محذوفاً. 


التي لا حاجة له بها. 


ولضلت أفهام ثاقبة ولمجت الأسماع كل مردد مكرر. 











9 الشرطة : ورمزها 


١ 00‏ 2 » وتوط لعدد فى أول السطر 
8 توضع للفصل بين كلام المتخاطبين في حاله المحاورة » وتوضع بعد | د في أو 











0- الشرطتان : ورمزهما 


ء توضع بينهما الجمل الاعتراضية . فيتصل ما قبل الشرطة الأولى بما بعد الشرطة الثانية في 
المعنى. 


وإسلاف الظنون الداعية إلى نجاحها". 











1- القفوسان : ورمزهما 


ء توضع بينهما كل كلمة تفسيرية » أو كل جملة معترضة لا ترتبط مع غيرها في سياق المعنى » أو 
كل عبارة يراد لفت النظر إليها. 








المراجم: 
موقع اللغة العربية (قاموس الإملاء) 
الدكتور مسعد محمد زياد 


و مواقع أخرى في الانترنت. 
قواعد الإملاء مكتبة القرآان تأليف/ أبو بكر علي عبد العليم 








